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Polska Izba Bleglych

Struktura umowy

Ogdlne postanowienia i zapisy, ktére powinny znaleZ¢ sie w umowie

e Komparycja umowy ’ Odpowiedzialnosc¢ stron
® Przedmiot umowy — cel i zakres ® Wynagrodzenie
® Oswiadczenia stron ®  Tajemnica zawodowa i poufno$é
® : - . o
Termin | migjsce realizagji Rozwigzanie umowy
® ®  Dane osobowe (RODO)

Zespot FA | podwykonawstwo

e Obowiazki stron ® Postanowienia kohcowe

Umowa o przeprowadzenie badanie sprawozdania finansowego — adw. Katarzyna Krzyzanowska
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Komparycja umowy

Czesc wstepna umowy (dentyfikujgca strony ( ich status prawny.

E ZLECENIODAWCA

® JEDNOSTKA X z siedzibgw___ (- )

przy ulicy , wpisana do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sgd Rejonowy
__ Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS

, NIP: , Regon: , kapitat
zaktadowy ztotych,
reprezentowana przez:
Pana/Panig, -
zwang dalej Zleceniodawcgq,

Polska Izba Blegtych

Rewidentow

ZLECENIOBIORCA

®  FIRMA AUDYTORSKA z siedzibg w (-

przy ulicy , wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sqd Rejonowy
__ Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS

, NIP: , Regon: , kapitat
zaktadowy ztotych,
reprezentowangq przez:
Pana/Panigq, -
zwang dalej Zleceniobiorcq.
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Komparycja umowy

E ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

® Wybor FA — co do zasady - organ
zatwierdzajacy SF — art. 66 ust. 4 w zw. - .
z art. 3 ust. 1 pkt 7 UoR 2 J&) reprezentacja
Wyboru nie moze dokonac kierownik
jednostki - art. 66 ust. 4 UoR

® Podpisanie umowy w imieniu FA zgodnie

Zawarcie umowy — kierownik jednostki —
art. 66 ust. 5w zw. z art. 3 ust. 1 pkt 6
UoR, nie wytacza podpisania zgodnie z
reprezentacjg

Zakaz zawierania umowy przez
pethomocnika — art. 3 ust. 1 pkt. 6

UoR
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Przedmiot umowy (cel i zakres)

Racjonalna pewnos¢, ze sprawozdanie finansowe jako catos¢ nie
zawiera istotnego znieksztatcenia spowodowanego oszustwem lub
btedem — potwierdzona sprawozdaniem z badania.

Ustawa o rachunkowosci (UoR)

Ustawa o biegtych rewidentach, firmach audytorskich i nadzorze
publicznym (UoBR)

Krajowe Standardy Badania (KSB)
Miedzynarodowy Kodeks Etyki Zawodowych Ksiegowych

Rozporzadzenie UE nr 537/2014 (jezeli ma zastosowanie)

Polska Izba Blegtych
Rewidentow

E
Zakres czasowy

Pierwsza umowa o badanie ustawowe sprawozdania
finansowego jest zawierana z FA na okres niekrotszy niz dwa
lata z mozliwoscig przedtuzenia na kolejne co najmniej
dwuletnie okresy —art. 66 ust. 5 UoR

Rotacja — badajac JZP 10 lat dla FA (przerwa 4 lata) — art. 17
Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 537/2014, 5 lat dla BR
(przerwa 3 lata) — art. 134 UoBR

Rotacja — badajac nieJZP 10 lat dla KBR (przerwa 3 lata) —
Kodeks etyki

Cel opinii
Woydanie opinii biegtego rewidenta albo — w przypadkach
przewidzianych prawem — odmowa jej wyrazenia.
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Oswiadczenia Stron

:‘7 Zleceniobiorca oswiadcza E Zleceniodawca oswiadcza

: e : ® Wybdr audytora zgodny z art. 66 UoR
Wopis na liste firm audytorskich PANA

® Dokumenty i dane kompletne, rzetelne i zgodne ze stanem
faktycznym

Niezaleznos¢, bezstronnosc i obiektywizm (art. 69-73 UoBR)

Brak przychodow > 40% od jednego klienta w ostatnich 5 latach Prowadzenie ksigg zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci

® Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie sprawozdania finansowego

Obowiazek informowania o zagrozeniach niezaleznosci .
i inne przekazane dokumenty
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Termin i miejsce realizacji

Dla kazdego roku obrotowego strony mogg uzgodnic odrebny harmonogram czynnosci wskazujgc odpowiednie terminy
wykonania.

Przekazanie

Badanie wstepne . Badanie zasadnicze Sprawozdanie z badania
dokumentacji
Wczesna ocena ryzyka i Sprawozdanie i dokumenty Procedury badania i zbieranie Wydanie opinii biegtego
planowanie procedur zrédtowe od klienta dowoddéw rewidenta/ inna decyzja

Miejsce badania: siedziba Zleceniodawcy lub miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych — dopuszcza sie zdalne
wykonywanie czesci czynnoscl.

Rekomendacja zapisow wskazujgcych, iz opoznienie po stronie Zleceniodawcy wydtuza terminy badania

o0 czas trwania przeszkody oraz czas niezbedny do dokoriczenia czynnosci.
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Termin i miejsce realizacji

Przyktad:

W przypadku opdznienia Zleceniodawcy w wykonaniu obowigzkow wynikajgcych z Umowy albo
wystgpienia innych okolicznosci lezgcych po stronie Zleceniodawcy, ktore uniemozliwiajqg lub istotnie
utrudniajg przeprowadzenie badania zgodnie z harmonogramem, terminy wykonania Przedmiotu
Umowy ulegajg odpowiedniemu przedtuzeniu o okres odpowiadajgcy czasowi trwania przeszkody oraz
okresow( niezbednemu do dokonczenia czynnosci badania. Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje
Zleceniodawce o przewidywanym wptywie tych okolicznosci na termin zakonczenia badania.
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9 Zespot Firmy Audytorskiej i podwykonawstwo

Kluczowy biegty rewident

Moze by¢ wskazana z imienia osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie badania i podpisanie sprawozdania

Tan
- Zespot wykonujacy badanie

Biegli rewidenci i inne osoby o odpowiednich kwalifikacjach, zwigzani tajemnicag zawodowa, poufnoscia, zasadami
etyki i przepisami dotyczacymi rotacji i niezaleznosci

Podwykonawcy

Mozliwi w zakresie czesci czynnosci — nigdy funkgcji KBR- art. 48 UoBR

Petna odpowiedzialnosc Zleceniobiorcy

Firma audytorska odpowiada za zespo6t i podwykonawcow jak za dziatania wtasne

Umowa o przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego — adw. Katarzyna Krzyzanowska
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Obowigzki Stron

Polska Izba Blegtych
Rewidentow

I@I Zleceniobiorca (FA) I@I Zleceniodawca (klient)

o
Uczciwos¢, obiektywizm i zawodowy sceptycyzm Terminowe udostepnianie ksigg i dokumentow zrodtowych
Wyznaczenie KBR, w tym zapewnienie odpowiednigj [ , _ . o ,
y R Y > . ! Wspotpraca kierownictwa i stuzb finansowo-ksiegowych
organizacji prac zespotu
Rzetelnos¢, terminowosc, zgodnosc z harmonogramem Informowanie o inwentaryzacji z 7-dniowym wyprzedzeniem
Informowanie o istotnych ryzykach i nieprawidtowosciach Pisemne oswiadczenia kierownictwa na dzien sprawozdania
o

Zachowanie tajemnicy zawodowej Informowanie o sporach sadowych i zdarzeniach po bilansie
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Odpowiedzialnosc¢ stron

0 Granice odpowiedzialnosci
Zleceniobiorcy (FA)

O Odpowiedzialnos¢ Zleceniodawcy (klient)

Tylko szkoda w normalnym zwigzku z zawinionym ® Sporzadzenie sprawozdania finansowego i polityki
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy rachunkowosci

Brak odpowiedzialnosci za nierzetelne dane od klienta ®  Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami

® System kontroli wewnetrznej zapobiegajacy znieksztatceniom
Roszczenia wytacznie wobec FA, nie wobec BR czy zespotu 4 3 el delacy

Brak gwarandji rezultatu — liczy sie nalezyta starannosc Prawidtowosc rozliczen podatkowych i publicznoprawnych
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Odpowiedzialnosc¢ stron

Propozycje zapisow

®  Strony zgodnie przyymujg, ze przekazywanie dokumentow, informacji oraz korespondencji
dotyczgcej realizacji umowy za posrednictwem poczty elektronicznej na uzgodnione adresy e-mail
stanowi dopuszczalny | akceptowany sposob komunikacji. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do
zapewnienia stosowania srodkow organizacyjnych i technicznych odpowiednich do charakteru
przekazywanych informacji, wykorzystywanych srodkow komunikacji elektronicznej oraz
niezwtocznego informowania drugiej Strony o zmianie adresu poczty elektronicznej.”

®  Zleceniodawca zobowigzuje sie przekazywac Zleceniobiorcy Sprawozdania Finansowe oraz inne
dokumenty bedgce przedmiotem badania w postaci ( formacie wymaganym obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym - jezeli przepisy prawa tego wymagajg - w postact elektronicznej,
sporzgdzonej w strukturze logicznej oraz formacie udostepnionym zgodnie z przepisami prawd, po
uprzednim przeprowadzeniu ich skutecznej walidacji technicznej.
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Wynagrodzenie

Struktura ptatnosci

E

Odrebna kwota netto powiekszona o podatek VAT dla
kazdego badanego roku obrotowego

Mozliwos$¢ ujecia wynagrodzenia % w czesciach, np. w
terminie po 14 dniach od rozpoczecia badania lub badania
wstepnego

Pozostata cze$¢ po udostepnieniu sprawozdania z badania

Wynagrodzenie ,zasadnicze” nie obejmuje uzgodnionych
kosztow i wydatkow

Wynagrodzenie nalezne niezaleznie od rodzaju wydanej
opinii

Polska Izba Biegtych
Rewidentdw

A
E KSeF i koszty dodatkowe

Faktury wytgcznie ustrukturyzowane w Krajowym Systemie
e-Faktur

Termin ptatnosci liczony od udostepnienia faktury w KSeF

Koszty podrdzy, noclegow i ekspertéw rozliczane odrebnie

Dodatkowe wynagrodzenie za prace poza pierwotnym zakresem
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Tajemnica zawodowa i poufnosé -

Rewidentaw

Zakres poufnosci

Obejmuje wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przy wykonywaniu umowy, niebedace publicznie dostepne

Wyjatki od poufnosci

Ujawnienie dopuszczalne wobec saddw, uprawnionych organow (w tym PANA i dla wykonania obowigzkow
wynikajacych z AML), a takze profesjonalnych doradcow — cztonkdw zespotu, o ile podmioty te sg zachowane do
zachowania poufnosci lub tajemnicy zawodowe;j.

Brak odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci, wynikajacej z dziatania lub zaniechania zleceniodawcy, o ile
zleceniodawca dochowat nalezytej starannosci.

Wiasnos¢ dokumentacji badania

Dokumentacja badania stanowi wtasnosc¢ Zleceniobiorcy i nie podlega wydaniu klientowi
Postanowienia dotyczace przechowywania dokumentacji badania

Bezterminowos¢ tajemnicy zawodowej

Obowiazek zachowania tajemnicy zawodowej audytora nie jest ograniczony w czasie
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Rozwiazanie umowy

Umowe mozna rozwigzac wytgcznie w przypadkach przewidzianych bezwzglednie obowigzujgcymi
przepisami (art. 66 ust. 7—10 UoR).

c Roznice pogladdw co do zasad rachunkowosci lub sposobu prezentacji danych finansowych nie sg
samodzielng podstawg rozwigzania

0 W razie rozwigzania przed wykonaniem przedmiotu umowy strony dokonuja wzajemnego
rozliczenia wynagrodzenia

e Strony niezwtocznie wykonujg obowigzki informacyjne wobec wtasciwych organdow, wraz z
uzasadnieniem przyczyn rozwigzania
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! Dane osobowe (RODO)

Odrebni administratorzy danych

Kazda strona jest administratorem danych swoich przedstawicieli i pracownikow

Srodki bezpieczenistwa (art. 32 RODO)

Zleceniobiorca zapewnia srodki techniczne i organizacyjne adekwatne do ryzyka

Okres przechowywania danych
Zgodny z przepisami o zawodzie biegtego rewidenta, rachunkowosci i
przedawnieniu roszczen

Umowa o przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego — adw. Katarzyna Krzyzanowska 12
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Postanowienia koncowe B3

Zmiany oraz rozwigzanie umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

Klauzula salwatoryjna — niewaznosc jednego postanowienia nie uniewaznia catej umowy

Strony wskazujg osoby do biezacych kontaktow oraz aktualne dane adresowe i e-mail

Umowe uwaza sie za zawartg z dniem ztozenia ostatniego podpisu przez Strony

Spory rozstrzyga sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zleceniobiorcy

Umowa o przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego — adw. Katarzyna Krzyzanowska 13
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Polska Izba Biegtych
Rewidentow

DZIEKUJE
ZA UWAGE

Adwokat Katarzyna Krzyzanowska
katarzyna.krzyzanowska@adwokatura.pl

Tel. 501-271-515
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